
 

SÅDAN SØGER DU
OMSTILLINGSFOND

HOS SYDDANSK
ERHVERVSAKADEMI



HELT KORT OM OMSTILLINGSFONDEN
 

HVAD ER OMSTILLINGFONDEN?

Omstillingsfonden er oprettet af Uddannelses-
og Forskningsministeriet, og har til formål at
give medarbejdere på arbejdsmarkedet et
kvalifikationsløft.

Omstillingsfonden betaler deltagergebyr ved
efter- og videreuddannelse op til kr. 10.000,-
årligt.

Midlerne udbetales efter først-til-mølle-
princippet.

HVEM ER DET TIL?

Ansatte i danske virksomheder, som:

vil deltage på et akademi- eller diplommodul
hos for eksempel Syddansk Erhvervsakademi

personer der er faglærte/ufaglærte (pulje 1),
samt personer med en videregående
uddannelse til og med
professionsbachelorniveau (pulje 2)

(I tvivl? Søg på din uddannelse her og tjek niveauet)

Læs mere her:

https://www.s-e-a.dk/studievejledning-efteruddannelser
https://www.ug.dk/


EN ANSØGNING TIL OMSTILLINGSFONDEN
TAGER CIRKA 10-15 MINUTTER

Der er 10 trin, som du skal igennem,
men bare rolig, vi er med dig hele vejen. ☺



DU SKAL HAVE DISSE 3 TING KLAR
 

Dit CPR-nr.

Din arbejdsgivers CVR-nr.

MitID



DISSE TRIN SKAL DU IGENNEM
 

6. Udfyld dine oplysninger

7. Indsend ansøgning

8. Modtag bekræftelse på mail

9. Modtag mailen ”Godkend tro- og
loveerklæring digitalt med MitID her"

10. Brug linket i mailen, udfyld og
send erklæringen

1. Klik på link på næste slide

2. Indtast dit CPR-nr. og mailen du er
tilmeldt med

3. Vælg det modul du søger midler til i
dropdown menuen

4. Hent tro- og love formular

5. Vælg ”Betaling med omstillingsfond”



1. KLIK PÅ VORES LOGO HERUNDER

https://jas.smartacademy.dk/tilmelding-til-omstillingsfonden


2. INDTAST CPR-NR. OG DEN MAIL DU ER TILMELDT MED



  

3. VÆLG DIT MODUL FRA DROPDOWN-MENUEN
 

 



  

4. HENT TRO-OG LOVE FORMULAR
 

 



   

Tryk Ja til betaling med
omstillingsfonden

5. SÆT KRYDS I ”JA” VED BETALING MED OMSTILLINGSFONDEN
 



   

Angivet er blot et eksempel
på uddannelse og niveau

Udfyld informationer
om din arbejdsgiver.

6. UDFYLD DINE OG ARBEJDSGIVERS OPLYSNINGER



 

Har du tidligere i 
indeværende år 

modtaget tilskud fra
Omstillingsfonden, skal 

du angive dette her. 
Har du IKKE, skal du 

vælge Nej.
  

7. INDSEND ANSØGNING
 



DU MODTAGER 2 MAILS

I de følgende slides gennemgår vi mailen
med godkendelseslink og viser, hvordan
du godkender erklæringen.



   

Du kommer på venteliste, 
hvis puljen er tom, 

eller du søger udenfor
indeværende år.

8. MODTAG BEKRÆFTELSESMAIL MED LINK TIL GODKENDELSE
 

Klik på linket for at udfylde og
godkende – tag note af dit

tilmelding ID, det skal du bruge.



Vi vil gennemgå de 
punkter, hvor du skal udfylde 
felter. Det er dog vigtigt, at du 
gennemgår hele dokumentet 

og forholder dig til hele 
dokumentet. 

   

9. UDFYLDELSE OG GENNEMGANG AF ANSØGNING OM TILSKUD
 



Vælg den pulje du med din
uddannelsesbaggrund tilhører. 
Det er beskrevet under valget,

hvordan de to puljer defineres. 

   

9.1 OPLYSNING OM DIN UDDANNELSESBAGGRUND
 



 

Svar her Ja eller Nej

  

9.2 INFORMATION OM ARBEJDSGIVER
 



 

Hvis du tidligere har modtaget midler i 
samme år, som denne ansøgning, skal du 
svare Ja her. Informationer vil komme frem, 
fra det du indtastede da du søgte. Har du IKKE
tidligere i samme år som denne ansøgning
modtaget midler, skal du svare Nej.

  

9.3 OPLYSNINGER OM TIDLIGERE TILSKUD
 



   

9.4 FLERE IGANGVÆRENDE ANSØGINGER
 

Svar kun Ja til dette, hvis du har flere
ansøgninger i gang



Svarer du Ja til at have flere igangværende
ansøgninger, vil du få dette billede og skal

indtaste oplysninger i felterne. Har du svaret Nej,
får du IKKE dette billede, men kommer 

direkte til billedet på næste slide.

   

9.5 JA TIL FLERE IGANGVÆRENDE ANSØGNINGER
 



Når du har udfyldt og 
gennemgået opsummeringen, 

trykker du "send" og får dette billede. 
 Du er nu færdig.

   

10. LÆS HVAD DU GODKENDER, GENNEMGÅ OPSUMERING OG GODKEND
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